
 

No. Funciones

1
Autorizar el programa anual de trabajo del departamento y supervisar su cumplimiento para la realización de las actividades con el fin de dar un servicio

de calidad.

2

Revisar y analizar continua y permanente la normatividad vigente sobre los servicios escolares, valorando su oportunidad y pertinencia con los

lineamientos establecidos por instituciones oficiales y demás organismos de la Administración Pública Federal y/o Estatal que tengan injerencia en el

Colegio, y en su caso hacer los ajustes correspondientes para la autorización respectiva, para contribuir a mantener actualizado el marco jurídico del

COBAQROO.

3
Ejecutar las resoluciones de las Equivalencias o Portabilidades de Estudios expedidas a las instancias educativas para facilitar el acceso educativo a

nuestras instancias.

4 Generar e informar a la Dirección Académica, los indicadores educativos de cada periodo escolar para la toma de decisiones de manera oportuna.

5 Realizar la apertura de listas y kardex de acuerdo a las solicitudes, para dar la atención oportuna a la comunidad estudiantil que lo requiera.
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